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Online Anmeldung von Bildungsveranstaltungen 

1. Internetseite aufrufen http://kurse.eeb-niedersachsen.de/koop/ 

 

2. KL-Kennung inkl. Minuszeichen eingeben (z.B. 1100-12345),  

Kennwort eingeben.  
KL-Kennung und Kennwort erhalten Sie von unserer Geschäftsstelle. Mail: eeb.hannover@evlka.de 

 
 

3. Auf „Wiederholungsantrag“ klicken (empfohlen)  

oder „Neuer Antrag“, um alles komplett neu einzugeben. 

 

4. Liste bisheriger Kurse öffnen und Vorlage auswählen 

 

http://kurse.eeb-niedersachsen.de/koop/
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5. Auf ausgewählten Kurs klicken 

 

6. Vorgegebene Inhalte überprüfen und ggfs. korrigieren. 
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Datum und Uhrzeit für 
Beginn und Ende eintragen. 
Ggfs. Turnus, z.B. 
wöchentlich am Dienstag, 
ergänzen oder ändern. 
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Anzahl der Treffen prüfen. 

Gesamtzahl der Bildungsminuten prüfen. Die Anzahl  

der Unterrichtsstunden wird automatisch errechnet. 

 
Bedingungen für Bildungsurlaub 

Kursgebühr ggfs. eintragen. 

Veranstaltungsort prüfen.  

Weitere Referent/innen eintragen 

(sofern vorhanden) 

 

Bescheibung prüfen 

 

https://www.aewb-nds.de/bildungsurlaub/informationen/
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Am Ende der Seite finden Sie drei Schaltflächen: 

 

 Weiter zum Planungsbogen: Wählen Sie diese Möglichkeit, um 

Ihre Anmeldung zu komplettieren. Wenn es bei der Veranstaltung, die 

man „kopiert“ hat, einen Planungsbogen mit Terminen und Inhalten gab, 

wurden diese mitkopiert! Geben Sie gegebenenfalls Termine und Inhalte 

ein oder bearbeiten Sie die, die schon dastehen. 

11. Weiter zur Kontrollansicht: Wählen Sie diese Möglichkeit, wenn Sie 

mit Ihren Eingaben fertig sind. 

12. Veranstaltung verwerfen: Wählen Sie diese Möglichkeit, wenn Sie die 

Veranstaltung doch nicht anmelden wollen. 

 

Planungsbogen ausfüllen 

 
 

Weitere Angaben sind nicht notwendig. 

Weiter zur Kontrollansicht: Wählen Sie diese Möglichkeit, wenn Sie mit 

Ihren Eingaben fertig sind. Sie bekommen dann alle Daten noch einmal 

angezeigt. Bitte speichern Sie die Kontrollansicht für Ihre Unterlagen! 

Zielsetzung der Veranstaltung 

prüfen / eintragen. 
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Über Zurück können Sie Korrekturen vornehmen oder alle Eingaben 

verwerfen. 

Wenn Sie die Schaltfläche Abschicken betätigen, werden die Daten der 

Veranstaltung sofort an die EEB Hannover übermittelt. 

 

Im Lauf der folgenden 2 Wochen erhalten Sie aus unserer Geschäftsstelle 

folgende Unterlagen: 

- Die Bestätigung, dass die Veranstaltung angemeldet ist mit der 

Veranstaltungsnummer, zum Beispiel 110/21/0420. 

- Die Unterschriftenliste für die Teilnehmenden (auch von der Kursleitung 

zu unterschreiben). 

- Den Veranstaltungsbericht, auf dem die tatsächlich stattgefundenen 

Termine und Inhalte per Unterschrift von der Kursleitung zu bestätigen sind. 

Noch Fragen? ☺ 

 

Evangelische Erwachsenenbildung  

Hannover/Niedersachsen Mitte 

Knochenhauerstr. 33 

30159 Hannover 

Tel. 0511 / 1241-663 

eeb.hannover@evlka.de 

www.eeb-hannover.de 

mailto:eeb.hannover@evlka.de
https://www.eeb-niedersachsen.de/?id=37713

